Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 8/2012
z dnia 2 maja 2012 roku

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU
w VIl Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. A. Asnyka w todzi

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U z 2003 r. Nr 6, poz.69)

I. Definicja

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie
pozostawania ucznia pod opiekg Szkoty:

- na terenie Szkoty;

- poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli).

Il. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg
opieke i niezbedng pomoc.

lll. Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikdw Szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.
IV. Osoby odpowiedzialne

1. Dyrektor
2. Nauczyciele
3. Pracownicy niepedagogiczni

V. Opis dziatan w przypadku zaistnienia wypadku

1. Pracownik Szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a. niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke i powiadamia o wypadku dyrektora szkoty,

b. przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), pracownik udziela pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,

c. w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) nauczyciel
natychmiast powiadamia dyrektora/zastepce lub specjaliste ds. administracyjnych poprzez inng osobe.
Dyrektor/zastepca lub specjaliste ds. obstugi sekretariatu sprowadza fachowg pomoc medyczng
(pielegniarka szkolna, dyzurujacy lekarz) lub jezeli nie jest to mozliwe pogotowie ratunkowe i natychmiast
powiadamia rodzicow poszkodowanego,

d. nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w
ktérym s lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw,
zabezpiecza miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku,

f. niezwtocznie sporzadza notatke o zaistniatym wypadku i sktada jg w sekretariacie szkoty.

2. O kazdym wypadku dyrektor lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia i ustala z nim:
a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
c) godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.



Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine powiadomienia
matki/ojca ucznia o wypadku.

VI. Obowigzki dyrektora szkoty

1. W razie zaistnienia wypadku dyrektor szkoty zapewnia natychmiast pomoc lekarskg i opieke uczniowi, ktéry
ulegt wypadkowi.

2. Dyrektor szkoty o kazdym wypadku niezwtocznie zawiadamia:

a) rodzicow (prawnych opiekundw) poszkodowanego,
b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
c) spotecznego inspektora pracy,

d) organ prowadzacy szkote.

3. O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie prokuratora i
kuratora oswiaty.

4. 0O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

5. W przypadku nieobecnosci dyrektora zawiadomien dokonuje obecny wicedyrektor szkoty lub inny
upowazniony przez niego pracownik szkoty.

6. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy zwany dalej ,,zespotem” dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.

7. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac¢ dyrektor, wykonuje je
wicedyrektor lub upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

8. Bada okolicznosci i przyczyny wypadku. Przeprowadzanie tych czynnosci powierza zespoftowi
powypadkowemu w skfadzie:

a) pracownik stuzby bhp jako jej przewodniczacy,
b) spoteczny inspektor pracy lub pracownik wyznaczony przez dyrektora.

9. Jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z osdb, o ktérej mowa w
pkt. 8, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie bhp.

10. Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy, ani
spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor, oraz pracownik przeszkolony w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

11. W skfadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady
rodzicow.

12. Jezeli w zespole nie uczestniczy pracownik stuzb bhp, przewodniczgcym zespotu jest spoteczny inspektor
pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp, ani spoteczny inspektor pracy,
przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor.

13. Zatwierdza protokdt powypadkowy.

14. Wyznacza inspektora bhp do prowadzenia rejestru wypadkdéw ucznia.

VIl. POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

1. Postepowanie powypadkowe prowadzi powotany przez dyrektora szkoty zespdt powypadkowy.
2. Do zadan zespotu powypadkowego nalezy:
a) okreslenie okolicznosci i przyczyn wypadku,
b) niezwtoczne wszczecie postepowania powypadkowego,
c) sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku,
d) przestuchanie poszkodowanego,
e) przestuchanie $wiadkéw wypadku oraz nauczyciela sprawujgcego opieke nad uczniem w chwili wypadku,
f) uzyskanie opinii lekarskiej oraz zapoznanie sie z materiatami zebranymi przez organy prowadzgce $ledztwo,
g) sporzadzenie w terminie 14 dni protokotu ustalenia okolicznosci wypadku ucznia.

3. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu, ktéry nie
zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozyé zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w
protokole powypadkowym.

4. Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o przystugujgcych im prawach
w toku postepowania powypadkowego.



Wz6r protokotu powypadkowego jest okreslony w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia.

Viil. PROTOKOL POWYPADKOWY.

N

Po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zespdt powypadkowy sporzadza nie ponizej niz w ciggu 14 dni
od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy.

Przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢, w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci
uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sie:

a) poszkodowanego petnoletniego,

b) rodzicéw (prawnych opiekundw) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (prawnych opiekundw).

Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

Organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na ich wniosek.

Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

IX.ZATWIERDZENIE PROTOKOtU POWYPADKOWEGO.

Protokdt powypadkowy zatwierdza dyrektor Szkoty, po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicdw poszkodowanego, postepowanie
powypadkowe uznaje sie za zakoniczone.
Protokot sporzadza sie w trzech egzemplarzach, dla:
a) poszkodowanego,
b) organu prowadzacego i kuratora oswiaty — na ich wniosek,
c) szkoty.
W ciggu siedmiu dni od doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa powyzej w ust. 2,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu lub na pismie przewodniczgcemu zespotu.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
a) niewykorzystania wszystkich sSrodkdw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranymi materiatami dowodowymi.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynnosci dowodowych,
b) powotaé nowy zespét celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

8. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do
zapobiezenia im.



